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. CONCEJO DELIBERANTE
de Esquel

ORDENANZA N°27/97

V1S T O: La Ley Provincial N° 920 (Procedimiento Administrativo); y,

CONSIDERANDOQ:
QUE, es necesario contar con un cuerpo organico de normas que regule
el procedimiento administrativo en aquellos casos en que las Ordenanzas
no fijen un tramite particular. '

QUE, la ley de vistos contiene normas como la que requiere la comuna, las
que deben ser adecuadas a las particularidades de la estructura organica
municipal.

PORELLO:

EL HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE DE LA CIUDAD DE ESQUEL,
en uso de las atribuciones que le confiere la Ley 3098, sanciona la presente

ORDENANZA

ART. 1° : Los tramites administrativos de la Municipalidad de Esquei deberan realizarse
conforme a las regias establecidas en el Procedimiento Administrativo
Municipal, que coma Anexo | forma parte de la presente.

ART. 2° : Ei Procedimiento Administrativo Municipal sera de aplicacion supletoria en
todo tramite que tenga establecido un procedimiento especial, el que debera
adecuarse a aquel en cuanto fuere compatible.

ART.3°: La presente Ordenanza entrard en vigencia a partir del dia de su publicacion
en el Boletin Municipal.

ART 4° : Registrese, comuniquese, y cumplido, archivese.-

Esquel, 06 de Marzo de 1997.

GRAGCIELA VILMA CONESR,
SEGRETARIA LEGISLATIVA

Honotable Concejo Deliberante
Estuet.  Chubut

Dada en la Sala de Sesiones de H.C.D.
registrada como Ordenanza N° 27/97 .-
POR TANTO: Registrese como Ordenanza Municipal, dese al Boletin Municipal, y
cumplido, archivese.-

SECRETARIA DE GOBEERNO G}de Worne  de 1997 .-

.
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ANEXO I
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

DE LA MUNICIPALIDAD DE ESQUEL

AMBITO DE APLICACION

ART. 1°- La presente Ordenanza regira el procedimiento a seguir
_por los Organos y agentes de la Administracién Publica Municipal
Central y de los organismos autarquicos que ella pudiera crear en
el futuro.

ART. 2°- Esta ordenanza no se aplicard a los actos politicos o de
_gobierno propiamente dichos, ni a los actos legislativos ¢ que el
Departamento Ejecutivo realice como colegislador, ni a los actos
jurisdiccionales, ni tampoco en la etapa de ejecucidén de los
actos administratives para cuya actuacidén se aplica ia misma.

CPITULO I - LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS

‘ CAPITULO I
, COMPETENCIA DEL ORGANO ADMINISTRATIVO

ART. 3°- DETERMINACION - La competencia material y territorial de
los brganos ~administrativos sera la determinada en los
instrumentos legales de su creacidén. En su defecto, se regira por
las disposiciones enunciadas a continuacidn.

ART. 4°- La competencia es irrenunciable e improrrogable y sera
ejercida directamente por los 6rganos a gquienes haya sido
expresamente conferida por la Constitucién o por la ley; salvo
los casos de sustitucién o de avocacién dispuestos por las leyes
v resueltos expresamente por acto administrativo.

ART, 5°- NEGLIGENCIA EN EL EJERCICIO - La demora o negligencia en
ejercicic ' la competencia atribuida por ley © reglamento
constituye falta grave y puede ser motive de remcocidn u otras
sanciones administrativas, segin su gravedad y sin perjuicio de
la responsabilidad civil o penal, en tal caso.

ART. 6°- PLURALIDAD DE ORGANOS COMPETENTES - En ausencia de
disposicién expresas sobre la competencia, correspondera ejercer
la misma a los brganocos inferiores de la Administracidén Central
competente por  razones de la materia y del territorio, y si
existieren varios de esta clase la instruccién vy resolucidn
competera al oérgano que tuviere la competencia territorial mas
amplia.

" ART. 7°- CONFLICTO DE COMPETENCIA - En caso de duda acerca de que
autoridad debe proceder o de conflicto de competencia entre
brganos resolverd el punto la autoridad inmediata superior a los
mismos, por razén de la materia.

ART. 8°- FACULTADES DE LOS éRGANOS_SUPERIORES CENTRALES -~ Compete
a los odrgancs superiores centrales dictar las normas
unilaterales, de caracter general o particular, que establezcan
relaciones juridicas con los administrados, dentro de la materia
de su competencia. La funcién de control administrativo que
corresponde a los mismos para examinar las resoluciones de los
6rganos inferiores, para su aprobacidén definitiva, por recurso de
l1os administrados, comprende la atribucién de anular, suspender,
revocar, rectificar o sustituir . a aquéllas. El1 contrel dque
ejercen sobre los odrganos de la administracion descentralizada,



f siempre que una ley especial no los amplie, comprende sélo las de
~anular y de suspender.

ART. 9°~ FACULTADES DE DIRECCION - Los érgancs superiores podran
dirigir la actividad de 1los  inferiores con caracter general,
mediante instrucciones y circulares,.

ART. 10°- FACULTADES DE LOS ORGANOS INFERIORES - Compete a los
6rganos inferiores resolver aquellos asuntos que consistan en la
mera confrontacidén de hechos o en.la aplicacidédn automatica de los
normas. -

CAPITULO IY

CUESTIONES DE COMPETENCIA

'ART. 11°- DECLARACION OBLIGATORIA - Todo funcionario esta
obligado a verificar de oficio la propia competencia material y
- territorial, durante todo el cursc  del procedimiento

sadministrativo. Si en cualquier etapa del mismo considerara que
no es competente, debe declararlo asi, remitiendo el proceso a
quién considere que lo es.

ART. 12°- DECLARACION DE INCOMPETENCIA - La incompetencia puede
ser declarada, en cualquier estado del procedimiento, de oficio o
a instancias de los interesados en el mismo.

ART. 13°- ORGANO COMPETENTE PARA RESOLVER - Las cuestiones de
competencia entre o6rganos dependientes de una misma Secretaria,
seran  resueltas definitivamente por el Secretario. Si el
conflicto se produjere entre oérgancs dependientes de distintas
Secretarias resolverd el Intendente.

ART. 14°- AUDIENCIA DE LOS INTERESADOS. PLAZQO PARA RESOLVER - Si
el conflicto se produjere de oficio, los interesados seran cidoes,
dentro del plazo de cuarenta y ocho (48) horas, vy debera
resolverse dentro de tres (3) dias. 81 el odrgano llamado a
pronunciarse ne lo hiciera dentro de este plazo, se aplicara una
sanclién equivalente a hasta diez (10) veces el valor del asunto
- discutido, si fuera susceptible de apreciacidén pecunaria, o una
multa de 20 a 50 médulos, en caso contrario.

ART. 15°~ INTERVENCION DE UN ORGANO INFERIOR - Si un érgano
entiende que le compete el conocimiento de un asunto que se ha
iniciado vy tramita ante un o6rgano inferior, le solicitara
informes para que, en un plazo de tres (3) dias, exprese las
razones gque ha tenido para conocer en el mismo. El superior
resolverd lo que proceda, a la vista del informe.

ART. 16°- INTERVENCION DEL ORGANO SUPERIOR - Ningn érgano
administrativo  podra requerir de incompetencia - a otro
jerarquicamente superior. Llegado el caso, se limitara a

exponerle las razones gue tuviere para estimar que le compete el
conocimiento del asunto, y el superior resolverd sin recurso
alguno. '

ART. 17°~ CONFLICTO NEGATIVO -~ En caso de suscitarse conflicto
- negativo de competencia entre dos o6rganos, se resolvera en la
forma dispuesta por el art. 13°, so pena de iguales sanciones que
las previstas en el art. 14°.- )

ART. 18°- CONTINUACION DEL PROCEDIMIENTO -~ Resueltas las
cuestiones de competencia, las actuaciones seran remitidas dentro



‘de cuarenta y ocho (48} horas al érgano que debe proseguir el
procedimiento. . . ‘

CAPITULO IIIX

ABSTENCIONES Y RECUSACIONES

ART. - 19°- No podréan intervenir - en el procedimiento

administrativo, Y deberan declararlo asi, de inmediato,

absteniéndose a tomar otra resolucién en el:

1l.Los que tuvieren o pudieren tener interés directo o indirecto
en el asunto o en otro semejante cuya resclucién pueda influir
en éste.

2.Los que tuvieran cuestion lltlglosa pendientes con alguna de
- las partes.

3.Los que tuvieren parentesco de consanguinidad dentro del cuarto

' grado o de afinidad, dentro del segundo, con cualguiera de los
interesados o con los asesores, representantes legales o
-mandatarios que intervengan el procedimiento.

4 ;Los que tuvieren amistad. intima o enemistad manifiesta con
alguna de las personas mencionadas en inciso precedente.

5.Los que hubieren tenido intervencioén en el procedlmlento, Como
peritos o como testigos.

6.Los que tuvieren relacién de servicios con persona natural o
juridica interesada directamente en el asunto. _ _

7.Los que, a juiclo de los propios funcionarios, tuvieren con los
interesados en el asunto alguna 51tuac1on asimilable a las
anterlormenteﬁenunc1adas.

ART. 20°- PLAZO PARA RESOLVER LA EXCUSACION - Dentro del plazo de
veinticuatro (24) horas de recibido el expediente, el superior
inmediato del inferior inhibido o comprendido en una de las
causas de abstencion, resolverd la excusacién planteada vy
dispondrd, en su casc, el reemplazo del mismo, determinando quién
debera sustituirle. Esta decisién sera irrecurrible.

ART. 21°- RECUSACION - Los interesados podran también recusar a
los funcionarios comprendidos en una de las causas de parcialidad
enunciadas en el art. 19°, debiendo ofrecer en el mismo escrito
‘todas las pruebas en que se fundamente la impugnacién. E1
recusade contestard, dentro de cuarenta y ocho (48) horas,
aceptando o rechazando el carge, y ofreciendo, en su caso, la
prueba pertinente. El superior dictard dentro del mismo plazo, la
resolucidn correspondiente, gque tendrad caracter definitivo. Si
fuere necesario para producir la prueba ofrecida, el superior
podra dispones a tal fin de un plazo de hasta diez (10) dias,
como maximo y correra vista de todo lo actuado, por el término de
cuarenta y ocho (48) horas, a cada una de las partes.

TITULO I

LOS INTERESADOS Y SUS REPRESENTANTES

CAPITULO UNICO

ART. 22°~ CONCEPTO DE PARTES - Se consideraran partes en el
procedimiento admlnlstratzvo todas las personas que reguieran una
actividad de 1la autoridad administrativa o a las cuales se
refiera la actividad de la autoridad administrativa en cuanto
estén interesados en el asunto en virtud de un derecho o de un
interés legltlmo.



ART. 23°- MANDATARIOS Y REPRESENTANTES - Los interesados con
- capacidad de obrar podran actuar por medio de sus representantes
Y regiran en tal caso las normas procesales y civiles del mandato

judicial. ©La representacién podrd acreditarse, ademas del
instrumento publico - o su coplia simple suscripta por el
apecderado cuando se trate de mandato general - con carta poder

con la firma del otorgante certificada por la Jefatura de Mesa de
Entrada, Escribanoc Publico o Juez de Paz de la ciudad.

ART. 24°- COLABORACION DE LOS INTERESADOS - Los interesados
tienen la obligacién de colaborar en el desarrollo del
procedimiento administrativo, aportando los informes v las
pruebas que se le requieran y se encuentren a su disposicién., La
violacion de este deber cohstituird una presuncién en contra del
remiso o renuente, : '

ART. 25°- INTERVENCION DE TERCEROS INTERESADOS - 35i durante la
instruccidén de un procedimiento se advirtiera la existencia de
interesados que no hayan comparecido al mismo, se comunicara a
dichas personas la tramitacién del expediente.

TITULO III

ACTUACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO I (NORMAS GENERALES)

ART, 26°- PRINCIPIOS GENERALES - Toda actuacién administrativa,
cualquiera sea su importancia, deberd sujetarse a- los siguientes
principios béasicos y esenciales: ‘ '
1.PRINCIPIO DE LEGALIDAD: a) Todos los Organos vy agentes
administrativos, en los asuntos de la administracioén piblica,
deben proceder y decidir conforme a la Ley v a las disposiciones
fundadas sobre ella.

_ b) En los casos en que , por la Ley
0 por disposicién basada en ella, tienen el poder de decidir
segun su libre apreciacién, la decisién debe tomarse dentro de
los 1limites 'del poder atribuidos y de conformidad con la
finalidad para la cual aquél ha sido conferido.
‘ ‘ c) Las normas de la presente Ley se
aplicardn aun en los casos en gue el o6rgano o agente tiene
facultad para decidir de acuerdo a su libre conviccién.

2. PRINCIPIO DE LA IGUAL TUTELA: - o de la tutela contemporanea -
del interés del particular administrado y del interés publico, o
de la Administracién Municipal: en el procedimiento y al adoptar
la pertinente resolucién, los <¢rganos vy agentes de la
Administracién Municipal deben tender a facilitar el administrado
la tutela:'y la realizacién de sus derechos, de la manera mas
amplia posible, y ademis cuidar que ello no centrarie el interés
publico, en los limites de la Ley y de las demas disposiciones
vigentes de acuerdo a ella.

3. PRINCIPIO. DE LA VERDAD MATERIAL: EA el procedimiento
administrativo debe determinarse el estado .de hecho real, vy a
este fin, débense c¢omprobar todos lo hechos relevantes para
adoptar una decisién legal y regular, conforme a la verdad real Y
no puramente formal.

4. PRINCIPIO DE LA ' IMPRESCINDIBLE AUDIENCIA DE LA PARTE O
INTERESADOS: Antes de adoptarse una decisién, debe darse a la
parte la posibilidad de alegar sobre los hechos y sobre las
circunstancias que crea pertinentes a su derecho. Solamente en




los casos expresamente consentidos por la Ley, podra adoptarse
decisibébn sin previa audiencia de parte.

5. PRINCIPIO DE LA VALORACION DE LA PRUEBA SEGUN LA LIBRE
CONVICCION: El1 érgano o funcionario competente para resolver,
decidira segun- su propia conviccién que actos, hechos o
circunstancias deben considerarse probados, en base a una
concienzuda y cuidadosa valoracién .de cada prueba y del conjunto
de todas ellas, como también . el resultado de. todo el
procedimiento, '

6. PRINCIPIO DE LA INDEPENDENCIA DEL CRGANO QUE RESURLVE: los
organos deben dirigir el procedimiento y tomar las decisiones en
los limites que les atribuyen las leyes, independientemente. E1
funcionario del dérgano competente debe comprobar los hechos v las
circunstancias de modo independiente y aplicar las normas al caso
concreto sobre la base de los hechos y delas circunstancias
comprobadas.

7. PRINCIPIQ DE LA REVISICON POR MEDIO DEL RECURSO:

a) contra las decisiones tomadas en primer grado, la parte tiene
derecho a recurrir. Solamente por ley puede disponerse que en
casos determinados no se admiten recursos.

b)contra aquellas decisiones tomadas por érganos que carecen de
superior jerarquicoc, solamente es admitido el recursoc cuando la
ley o el reglamento lo prevean.

c)la parte conserva el derecho a recurrir cuando las resoluciones
de los oérganos de: primer grado no han sido tomadas dentro del
término legal, de acuerdo a lo dispuesto en el art., 76° (silencio
administrativo).

d) no se admiten recursos contra las decisiones de segundo grado.

‘8. PRINCIPIO DE LA ESTABILIDAD LEGAL DE  LAS DECISICNES
DEFINITIVAS: las decisiones: contra las cuales no proceden
recursos ni contra las cuales se puedan promover un Jjuicio
administrativo, o sean, las resoluciones definitivas, en base a
las cuales una persona ha adquirido determinados derechos no
pueden ser anuladas, abrogadas o modificadas sinc en los casos
previstos por la Ley. ‘

9, PRINCIPIO DE LA ECONOMIA PRCCESAL; el procedimiento
administrativo debe desenvolverse con solicitud, con el menor
gasto y la maxima celeridad, tanto para la parte comoc para los

- demas interesados, de manera de poder reunir, dentro del menor

tiempo y con el minimo dispendio, todo el material necesario para
la regular comprobacién del estado de hecho y para un legal vy
regular decisién.

10. PRINCIPIC DE LA ASISTENCIA A LA PARTE NO INSTRUIDA: el
funcionario que dirige el procedimiento debe velar por que la
ignorancia y la 1inexperiencia de la parte y de los demas
interesados no perjudiquen los derechos de los mismo,

11, PRINCIPIOS DEL DERECHO A ACTUAR CON INTERPRETE: la parte y
demds interesados en un procedimiento administrativo que ignoren

0 no dominen el idioma naclonal, tendrédn derecho a solicitar la
asistencia de un interprete.

I12. PRINCIPIO DE INTERPRETACION FAVORABLE AL ACCIONANTE O AL REO:
en caso de dada, la interpretacidn debera favorecer a la parte,
el accionante (“in dubico pro acticne”) o© el reo, en el
procedimiento sancionador {(“in dubio pro reo”).

ART, 27°- CONTENIDO - Los actos administrativos se produciran por
el o6rgano competente mediante el procedimiento gue en su caso
estuviere establecido. El contenido de los actes se ajustara a lo



dlspuesto en el ordenamiento jurldlCO y sera adecuado a los fines
de aquellos. : :

ART. 28°- FORMA =~ 1)Los actos administrativos se produciran o
consignaran por escrito y en ellos se indicara el lugar y fecha
en que se dictan y contendrad la firma de la autoridad que los
emite.
2)En los casos en que los Sdrganos

administrativos ejerzan su competencia en forma wverbal Y no se
trate de resoluciones, la constancia esgcrita del acte, cuando sea
necesario, se efectuara y firmarad por el 6rganc inferior que lo
reciba oralmente, expresando en la comunicacién del mismo la
autoridad de que procede, mediante la formula. “POR ORDEN DE ...
Si se tratara de resoluciones, el titular de la competencia
debera autorizar con su firma una relacién de las que havya
dictado en forma verbal, con expresién de su contenido.

: 3)Lo previsto en el apartado antericor no sera
de apllcac1on a los casos que regula el articuleo 30° ni a las
decisiones de caracter sancionador.

ART. 29°- ACTOS DE CONTENIDO MULTIPLE - Cuando deba dictarse una

'f;erle de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como
normbramlentos, concesiones, licencias, podran refundirse en
unico  documentos que  especificara las personas u otras
circunstancias que individualicen cada uno de los actes, y solo
dicho documento llevara la firma del titular de la competen01a.

ART. 30°- FUNDAMENTACION OBLIGATORIA - Seran meotivados, con

suscinta referencia de hechos y fundamentos de Derecho:

l.los actos que limiten derechos subjeétivos.

2.1los que resuelvan recursos.

3.1los gue se separen del criterio seqguide en actuaciones
precedentes o del dictamen de 6rganos consultivos.

4.aquellos que deban serlo en virtud de disposiciones legales.

5.1los acuerdos de suspensidén de actos que hayvan side objeto de
recursos.

ART. 31°- Los actos de la Administracién sujetos al Derecho
Publico seran ejecutivos, con arreglec a lo dispuesto en el
capitulc V del Titulo IV de esta Ordenanza.

CART. 32°-

1.Los actos de la Administracién produciran efecto desde la fecha
en que se dicten, salvo gque en ellos se disponga otra cosa.

2.La eficacla quedard demorada cuando  asi lo exija el contenido
del acto o esté supeditada a su notlflcac1on4 publicacién o
apropacidén superior. ko :

3.Excepcionalmente podra otorgarse eficacia retroactiva a leos
actos cuando se dicten en sustitucién de actos anulados vy
asimismo cuando produzcan efectos favorable al interesado,
siempre que los supuestos de hecho necesarios existieran va en
la fecha a que se retrotraiga la eficacia del acto y ésta no
lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

ART. 33°- CAUSAS DE NULIDAD -
1. Los actos de la administracién son nulos de pleno derecho en
los casos siguientes:

a)los dictados por érganos manifiestamente incompetentes.

b)aguellos cuyo contenido sea lmp051ble o sean constitutivos
de delito.

c¢)los dictados prescindiendo total vy absolutamente del
procedimiento legal establecido para ello o de las normas que
contienen las reglas esenciales para la formacién de la voluntad
de los o6rganos colegiados.
2, También seradn nulas de pleno derecho 1las disposiciones
contrarias a las leyes Y los reglamentos, ~decretos,



instrucciones, circulares y deméds disposiciones administrativas
de caracter general que establezcan penas, impongan exacciones,

‘tasas, canones o derechos vy .otras cargas similares, no

autorizadas por una ley.
. .
ART. 34°- ANULABILIDAD - 1. Son anulables, utilizando los medios
de fiscalizacién que se regulan en el Titulo V de esta Ordenanza,
los actos de 1la Administracién gque incurran en cualguier
infraccidén del ordenamiento jurldlco, inclusc la desviacidén de
pcder.
o 2. No obstante, el defecto de forma solo
determjnara la -anulabilidad cuando el acto carezca de los
requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o haya

_impedido la defensa de los interesados.

“ART. 35°- SANCION DEL ACTO FUERA DE TERMINO - Las actuaciocones

administrativas realizadas fuera del tiempo establecido sélo
implicaran la anulacidén del acto, si asi lo impusiera la
naturaleza del término o plazo y la responsabilidad del
funcionario causante de la demora si a ello hubiere lugar.

"4 ART. 36°- ALCANCE DE LA INVALIDEZ - 1. La invalidez de un

‘acto no implicard la de los sucesivos en el procedimiento que

sean independientes del primero.
' 2. La invalidez parcial

.del acto administrativc no implicara la de las demés partes del

mismo gue sean 1ndepend1entes defaquella.

ART. 37°- EFICACIA PARCIAIL DEL ACTO NULO - Los actos'nulos que,
sin embargo, confengan los elementos constitutiveos de otro
distinte producirén los efectos de éste.

ART. 38°- RESERVA DE ACTOS NULOS - El oérgano que declare la
nulidad de actuaciones dispondra siempre la conservacién de
aquellos actos y tramites cuyo coritenide hubiera permanecido el
mismo de no haberse realizado la infraccién origen de la nulidad.

ART. 39°- CONVALIDACION DE L0OS ACTOS ANULABLES

1.La administracién podrd convalidar los actos anulables,
subsanando los vicios de que adolezcan. '
2.5i el 'vicio consiste en incompetencia, la convalidacién podra
realizarse ©por el &érgano competente cuando Ssea superior
jerarquico del que dicté el acto convalidado.

3.E1 acto- de convalidacién producirda efectos desde su fecha,
salvo lo dispuesto anteriormente para . la retroactividad de los

‘actos administrativos.

4.8i el wicio consistiese en la falta de alguna autorizacién,
podra ser convalidado el acto mediante el otorgamiento de la
misma por el érgano competente.

5.Lo dispuesto en el parrafo precedente no serd aplicable a los
casos de omisién de informes o propuestas obligatorias.

ART. 40°- INTEGRACION DE ACTOS PARTICULARES INCOMPLETOS ~ Cuando

en cualquier momento se considere que alguno de los actos de los
interesados no reuUne los requisitos necesarics, la Administracién
1o pondra en conocimiente de su autor, concediéndole un plazo de
diez (10) dias para cumplimentarlos.

ART. 41°- CUESTIONES INCIDENTALES - Las cuestiones incidentales
que se susciten en el procedimiento, incluso las que se refieran
a la nulidad de .actuaciones, no suspenderan el curso del’
expediente, salvo la recusciodn.

CAPITULO II




TERMINOS Y PLAZOS

ART. 42°~ OBLIGATORIEDAD - Los términos y plazos establecidos en
ésta u otras leyes obligan por igual v sin necesidad de apremio a
las autoridades y funcionarios competentes para el despacho de
los asuntos y a los interesados en los mismos.

ART. 43°- PRORROGA - La Administracién, salvo precepto en
contrario, podra conceder a peticién de los interesados una
prérroga de los plazos establecidos, que no exceda de la mitad de
los mismos, si las circunstancias lo aconsejan y con ello no se
perjudican derechos de terceros.

ART. 44°~ TRAMITE URGENTE - 1.Cuando razones de interés publico
lo aconsejen el Secretario o el Director podréan acordar, de
oficio o©o a instancia del interesado, la aplicacidn del
procedimiento de urgencia, en el cual se reducirén a la mitad los
plazos establecidos para el procedimiento ordinario, salvo los
relativos a la presentacidn de instancias y recursos.

2.Contra. la resclucidén que acuerde
‘0 deniegue el caracter urgente del procedimiento no se dara
recurso alguno.

ART. 45°- Los 'plazos se contaran siempre a partir del dia
siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacién o
publicacién del acto de gue se trate.

ART. 46°- FORMA DE COMPUTARLOS - 1.Siempre que no se exprese
otra cosa, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende gue
éstos son habiles, excluyéndose del cémputo los feriados
provinciales y municipales.
: : b 2.31 el plaze se fija en
meses, estos se computardn de fecha a fecha. Si en el mes del
vencimiento no hubiere dia equivalente a aquél en que ccmienza el
computo se entenderd que el plazo expira el Gltimo dia del mes.
Si es en afios, se entendera naturales en todo caso. :
3.Cuande el ultimo dia del
plazo sea inhébil, se entenderd prorrogado al primer dia héabil
siguiente.

ART. 47°~ DURACION MAXIMA DEL PROCEDIMIENTO -

1.No podra exceder de seis meses el tiempo que transcurra desde
el dia en que. se inicie un procedimiento administrativo hasta
agquél en que se dicte resolucién, a no mediar causas
excepcionales, debidamente justificadas, que lo lmpidieren, las
cuales se consignaran en el expediente por medio de diligencia
firmada por el Jefe de la Secciétn correspondiente.

2,81 la resolucidn del expediente se dictase transcurridos lo
seis (6) meses desde el dia de su iniciacién, sin estar
debidamente Jjustificado dicho retraso, los interesados podran
hacerlo constar al 1nterponer el recurso procedente, en cuyo caso
la autoridad gque conozca el recurso podrd ordenar la iniciacién
del oportuno expediente disciplinario para determinar el
funcionario o.funcionarios responsables, a fin de imponerles, si
procede, las oportunas sanciones. Si se tratase de recurso
contencioso~administrativo © bilen de acciones civiles o)
laborales, el Tribunal respectivo lo pondrad en conocimiento del
Secretarllo correspondlente.

CAPITULO III

INFORMACION Y DOCUMENTACION -




ART., 48°- INFORMACI@N DE LOS INTERESADOS -Los interesados en un
expediente administrativo tendrédn derecho a conocer, en cualquier
momento, el estado de su tramitacién, recabando la oportuna
informacién de las oficinas correspondientes. :

ART. 49°- COPIA DE LOS ACTOS -

1.Los interesados podran solicitar gque se les expida copia
certificada de extremos concretos contenidos en el expediente.
2.La expedicién de estas coplas no podra serles negada cuando se
trate de acuerdos que les hayan sido notificado. :

ART. 50°~ CARGO DE LAS PRESENTACIONES -

1.Al presentar un documento podran los interesados acompafiarlo de
una copia para que la Admlnlstrac1on, previc cotejo de aquella,
devuelva el original.

- 2.Los interesados podréan pedir el desglose y devolucidn de los
documentos que presenten, lo que acordarad el funcionario que
instruya el procedimiento, dejando nota o testimonio, Seglin
proceda. '

3.81 se trata del documento acreditative de la representacidn y
el poder fuese general para otros asuntos, debera acordarse el
desglose y devolucién a peticién del interesado, en el plazo de
treés (3) dias.
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CAPITULO IV

RECEPCION Y REGISTRO DE DOCUMENTOS

ART. 51°~ REGISTRO UNICO -

1. En el Municipio se llevara para todas sus dependencias un
unicoe Registro, en el que se hard el correspcondiente asiento de
todo escrito, comunicacién u oficio que sea presentado o que se
reciba en cualquiera de dichas dependencias, y de los proveidos
de oficio que hayan de iniciar el procedimiento, cuando asi lo
acordare la autoridad que los adopte.

2.Las dependencias centrales que radiquen en inmuebles distintos
y las de éambito territorial menor llevaradn su correspondiente
Registro cada una de ellas.

3.En la anotacién del Registro constard, respecto de cada
documento, un numero, epigrafe expresivo de su naturaleza, fecha
de presentacién, nombre del interesado y oficina remitente y
dependencia a la que se envia, sin que deba consignarse en el
‘Registro extracto alguno del contenido de aquellos.

4.En el mismo dia en que se practique el asiento en el Registro
general se remitird el escrito, comunicacién u oficio a la
Secciétn 1 oficina gque corresponda, gque acusara el oportunc
recibo. :

TITULO IV

PROCEDIMIENTOS

CAPITULO I -INICIACION-

ART. 52°- FORMAS - El procedimiento podrad iniciarse de oficio o a
instancia de persona interesada.

ART. 53°- PROMOCION OFICIOSA. CASOS -~ El procedimiento se
iniciarad de oficio per decisién del 6rganc competente, bien por
propia iniciativa o como consecuencia de orden superlor, pethlon
razonada de los subordinados o denunc1a

ART. 54°- PROMOCION A INSTANCIA PARTICULAR. CONTENIDO -



1.81 se inicia a instancia de los interesados, en el escrito gue
éstos presten se haréd constar: a) oérgano o dependencia al que
se dirige.

k) - nombre, apellidoe v
domicilic del interesado y en su caso ademas, de la perscna que
lo represente.

¢) hechos, razones y solicitud
(petitum)

_ d)} lugar, fecha y firma.

Z2.De éste y de los demas escritos que presenten los interesados
en las oficinas de la Administracién podran éstos exigir el
correspondiente recibo, admitiéndose como tal una fotocopia o una
copia simple del escrito o documento de que se trata fechada vy
firmada o sellada por el funcionario a gquién se entregue.

ART. 55°- DERECHO A PETICIONAR -

1.Todaspersona{ natural o juridica, podrd dirigir instancias Y
peticiones a ‘las autoridades y organismos de la administracion
‘Municipal en materia de su competencia, que estaran obligados a
resolverlas. :

2.Cuando se trate de una mera peticién graciable, 1a
Administracién sélo estard obligada a acusar recibo de la misma.

ART. 56°- OMISIONES DE LA PRESENTACION - Si el escrito de
iniciacién no reuniera los datos que sefiala el articulo 54°, o
faltara el sellado debido, se requerird a quién lo hubiese
firmado para que, en un plazo de diez (10) dias, subsane la falta
o acompafie los documentos obligatorios, con apercibimiento de
que, si asi ni lo hiciere, se archivarad sin mas tramite.

ART. 57°- MEDIDAS PREVENTIVAS -

l.Iniciado el procedimiento, la autoridad competente para
resolverlo podrd adoptar las medidas provisionales que estime
oportunas para asegurar la eficacia de la resolucidn que pudiera
recaer, si existieren elementos de juicio suficientes para ello.
Z2.No se podrdn dictar medidas provisionales gque  puedan causar
perjuicios irreparables a los interesados o que impliguen
violacidén de derechos amparados por las levyes.

ART. 58°- ACUMULACION - ‘

1.El Jefe de la Seccién o dependencia donde se inicie o en gue se
tramite cualquier expediente, bien por propia iniciativa o a
instancia de los interesados, podra disponer . su acumulacién a
otros con los que guarde intima conexién.

2.Contra la decisién de acumulacidén no procedera recurso alguno.

ART. 59°- IMPULSO DE OFICIO -

1.El procedimiento se impulsara de oficio en todos sus tramites.
2.Bn el despacha de los expedientes se guardard el orden riguroso
de iniciacidén en asuntes de homogénea naturaleza, salvo que el
Jefe de la dependencia dicte orden motivada - Yy escrita .en
contrario. ‘ .

3.La infraccién de lo dispuesto en el parrafo anterior dara lugar
a la responsabilidad administrativa del funcionario gque la
hubiere cometido.

ART. 60°- PASES DIRECTOS -

1.La comunicacién o pases entre los 6érganos administrativos se
efectuard siempre directamente, sin  gue puedan adnmitirse
traslados y reproducciones a través de érganos intermedios.

2.Las comunicaciones y notificaciones seradn cursadas directamente
a los interesados por el d6rgano que dicté el acto o acuerdo.
3.Cuando alguna autoridad u o6rganoc intermedio = deba tener
conocimiento de la comunicacién, se le enviara coplia de la misma.



CAPITULO II

NOTIFICACION

ART. 61°- NOTIFICACION OBLIGATORIA -

~1.Se notificaran personalmente © por el procedimiento indicado en
cel articulo siguiente todas la resoluciones que afecten derechos
0 intereses, sea por que decidan cuestiones pendientes, disponga
intimaciones o la obligacién de realizar determinada actividad.
2.Toda notificacidén se practicard en el plazo maximo de cinco {5)
dias a partir de la resclucién o acto que se notifique v debera
contener el texto integro del acto, con la indicacién de si es o
no definitivo en la via administrativa, vy en su caso, la
expresién de los recursos que contra el mismo procedan, bdrgano
ante el que hubieran de presentarse Y plazc para interponerlo,
sin perjuicio de que los interesados puedan ejercitar cualquier
otro que estiman pertinente.

- 3.Las notificaciones defectuosas surtiran, sin embargo, efecto a
partir de la fecha en que se haga manifestaciéon expresa en tal
- sentido por el interesado o se interponga el recurso pertinente.
»4.Asimismo surtirdn efecto por el transcurso de seis (6) meses
las notificaciones practicadas personalmente al interesado que,
conteniendo, el texto integro del acto, hubieran omitido otros
requisitos, salvo que se hubiera hecho protesta formal, dentro de
este plazo, en solicitud de que la Administracioén rectifique 1la
deficiencia. :

ART. 62°- FORMA -

l.Las notificaciones se realizaran mediante oficio, o carta
certificada con aviso de retorno, telegrama o cualquier otro
medio que permita tener constancia de la fecha de la recepcién vy
de la identidad del acto notificado Y se dirigirdn en todo caso
al domicilio real de interesado o al lugar sefialado por éste para
las notificaciones. 38i se tratase de oficio o carta certificada,
Se agregara al expediente el recibo del certificado vy el aviso de
recepciodn.

2.De no hallarse presente el interesado en el momento de
entregaESe la notificacién, podra hacerse ' cargoe de la misma
cualquier persona mayor de la casa gue se encuentre con el
‘domicilio y haga constar su parentesco o la razén de su
permanencia en el mismo.

3.Cuando 1os interesados en un procedimiento sean desconocidos, o
se  ignore su domicilio, la notificacién se hara por medio’ de
anuncios en el municipio de su ultimo domicilio o en el Boletin
Oficial de la Provincia, que se agregaran al expediente una vez
‘realizados. : o

ART. 63°- NOTIFICACION PERSONAL - La vista del expediente
importarad notificarse de los actos producidos hasta esa fecha. . De
~esa circunstancja debera dejarse constancia firmada por el
interesado. En caso de negativa o resistencia a firmar la
notificacién se dejard constancia del hecho certificade por el
. Jefe de Departamento en que se encontraren las actuaciones.

CAPITULO III

INSTRUCC ION

ART. 64°- INSTANCIAS DE PROSECUCION - _
1.La. Administracién desarrollard de oficic o a peticidén del
interesado los actos de instruccién’ adecuados para la
determinacién, conocimiento Y comprobacién de los datos, en
virtud de los cuales deba pronunciarse la resolucién.



2.En todo caso deberan efectuarse de oficio tales diligencias
cuando el contenido de la resolucidén tenga relevancia inmediata
para el interés publico. '

ART. 65°- AUDIENCIAS CONCILIATORIAS -~ Si existieran wvarios
interesados, se podra a través de oportunas reuniones, reducir al
minimo las discrepancias sobre las cuestiones de hecho o de
derecho, levantandose sucinta acta del resultado de la reunion,
firmada por los interesados.

ART. 66°- ALEGATOS - Los interesados podran, en cualquier momento
del procedimiento y siempre con anterioridad al tramite de
audiencia, aducir alegaciones, que seran tenidas en cuanta por el
Organo competente al redactar el cgrrespondiente provecto de
resoluciédn.

ART. 67°- INFORMES -

1.A efectos de la resolucién del expediente se solicitaran
aquellos informes que sean obligatorios por disposiciones legales
y lecs que se juzguen absolutamente necesarios para acordar o
resolver, citandose el precepto que los exija o fundamentandoc, en

".8u caso, la conveniencia de reclamarlos.

'2.En la peticién de informes se concretard el extremo o extremos
acerca de 1os que se solicita el dictamen. :
3.Los informes pueden ser obligatorios e} facultativos,
vinculantes o no vincunlantes. Salvo disposiciones expresa en
contrario los informes seran facultativos y no vinculantes.®

ART. 68°-

l.Los informes serdn sucintos Y no incorporard a su texto el
extracto de las actuaciones anteriores ni cualquier otro dato que
ya figure en el expediente.

2.Los informes serédn evacuados en el plazo de cinco dias, salvo
disposicién que permita otro mayor, gque en ningin caso excedera
de dos meses. ' :

3.De no recibirse el informe en el plazo sefialado, podran
proseguir las actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en
que incurra el funcionario culpable de la demora.

ART. 69°-

1.E1 érgano al que corresponda la decisién del procedimiento,
cuando la naturaleza de este lo requiera ¢ afecte a sectores
profesionales, econdmicos Qo sociales organizados
corporativamente, ©podra acordar un periode de informacién
publica.

2.A tal efecto se anunciard en el Boletin Municipal, a fin de que
cuantos tengan interés en el asunto puedan examinar el
expediente, o la parte del mismo que se acuerde, en la oficina en
que se encuentre y aduzcan lo gque estimaren procedente en el
plazo no inferior a veinte dias.

~ART. 70°-~ TLos hechos relevantes para la decisién de un
procedimiento podran acreditarse por cualquier medio de prueba.
Respecto a la obligacién de testimoniar, del deber de peritacién,
de presentar . prueba documental y de constataciones oculares,
regiran, en la que no esta expresamente previsto en esta Ley, las
disposiciones pertinentes del Cédige de Procedimientos Civil Y
Comercial de la Provincia del Chubut. Los interesados, testigos vy
peritos quedaran sometidos al principic del libre examen por el
funcionario instructor.

f

ART, 71°- ,
i.La Administracién comunicara a los interesados, con antelacidn
suficiente, la iniciacién de las operaciones necesarias para la
realizacién de las pruebas que hubieren sido admitidas.



Z2.En la notificacidén se consignard el lugar, fecha y hora en que
se practicara la prueba, con la advertencia, en su caso de que el
interesado puede nombrar técnice para gque le asistan.

ART. 72°~

1.En los casos en dque, a peticiéon del interesado, deban
efectuarse pruebas cuya realizacién implique gastos que no deba
scportar la Administracidn, esta podrd exigir el anticipo de los
mismos, con reserva de la liquidacién definitiva wuna vez
practicada la prueba. '

2.El1 reintegro de las cantidades deberéd efectuarse en forma que
se garantice la fiscalizacién por parte de la Contaduria de la
Municipalidad.

3.La ligquidaciétn de los gastos se practicara uniendo los
comprobantes que acrediten la realidad y cuantia de los mismos.

ART, 73°-

1.Agotada la instruccidn, los expedientes se podran de manifiesto
a los interesadocs para que, en un plazo no inferior a cinco dias
ni superior a quince, aleguen Yy presenten los documentos vy
justificaciones que estimen pertinentes.

2 /Inmediatamente de vencido el plazo fijado, se requerira el
informa de la Asesoria Juridica.

3. Se podra‘prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren
en el expediente ni sean tenidos en cuenta en la resolucidn otros
hechos ni otras alegaciones y pruebas gue las aducidas por el
interesado. ' ‘ '

CAPITULO IV

TERMINACION

ART. 74°- FORMAS - Podran fin al procedimiento la resolucidn, él
desistimiento, la denuncia al derecho en que se funde la
instancia y la declaracién de caducidad.

"ART. 75°- FORMAS DE LA RESOLUCION -

l1.La resolucidén decidirad todas las cuestiones planteadas por los
interesados y aquellas otras derivadas del expediente.

2.Las resoluciocnes contendran solamente la decisién, salvo en los
casos a que se refiere el articulo 30°, en gue seran motivadas.
3.La aceptacién de informes o dictamenes servira de motivacidn a
la resolucion, cuando se incorporen al texto de la misma.

ART. 76°- SILENCIO ADMINISTRATIVO -

1.Cuando se formule alguna peticidn ante la Administracidén y éste
no notificare su decisidén en el plazo de tres meses, el
interesado podra denunciar la mora, y transcurrido un mes desde
la denuncia, podrd considerar desestimada su peticién al efecto
de decudir frente a esta denegacidén presunta el correspondiente
recurso administrativo o Jjurisdiccional, segin proceda, © esperar
la resolucidn expresa de su peticidn.

2.La denegacidén  presunta no excluira el deber de la
Administracidén de dictar una resclucidn expresa.

ART. 77°- SILENCIO POSITIVO - El silencioc se entenderd positivo,

sin denuncia de mora, cuando asi se establezca por disposicidn-

expresa o cuandc se trate de autorizaciones a aprcbacicnes gque
deban acordarse en el ejercicio de funciones de fiscalizacidén y
tutela de los Organvs superiores sobre los inferiores. Si las
disposiciones legales no previeran para el silencio positivo un
plazoc especial, éste serd de un mes, a contar desde la peticiédn,

ART. 78°- DESESTIMIENTO -

-



1.Todo interesado podra desistir de 5u peticidén o instancia o
renunciar a su derecho. -

2.81 el escrito de iniciacién hubiere sido formulado por dos o
mas interesados, el desistimiento o la renuncia sélo afectara a
aquellos que la hubiesen formulado.

ART. 79°- FORMAS - :

l.Tanto el desistimiento como ‘la, renuncia podran hacerse
oralmente o por escrito. ' -

2.En el primer caso se formulara por comparencia del interesado
ante el funcionario encargade de la instruccidn, quien,
juntamente con aquel, suscribird la oportuna diligencia.

ART. 80°- ADMISION DEL DESESTIMIENTO -

l.La Administracioén aceptara de plano el desistimiento o la
renuncia, y declarard concluso el procedimiento, salvo que,
habiéndose personado en el mismo terceros interesados, instasen
Su continuacién en el plazo de diez dias desde que fueron
notificados del desistimiento.

2.51 la cuestién suscitada por la iniciacién del procedimiento
entrafiase interés general, o fuera conveniente sustanciaria para

“isu definicion y esclarecimiento, la Administracién podra limitar
los efectos del desistimiento al interesado Y sSeguira el
procedimiento.

ART. Bl -~ Paralizado un expedient por causa imputable al
akministrado, la Administracion le advertira gue, transcurridos
tres meses se producira la caducidad de 1la instancia Y Sse
procedera al arcivao del expediente,. A menos gue la
Administracioin ejercite 1la facultad prevista en el Numero 2 del
art. 80° '

‘CAPITULO V

EJECUCION

ART. 82°- PRINCIPIO DE RESERVA - , :
1.La Administracién publica no iniciard actuaciones materiales
que limiten derechos de los particulares sin que previamente haya
sido adoptada la decisién que le sirva de fundamento juridico.
2.E1 o6rgano que ordene un acto de ejecucién material estara
obligado a comunicar per escrito, y a requerimiento del
particular interesado, la resolucién que autorice la actuacién
administrativa.

ART. 83°- EFICACIA ~ Los actos Y acuerdos de la autoridades Y
organismos de la Administracién de la Municipalidad seran
inmediatamente ejecutivos, salvo lo previsto en el articulc 105,
Yy en aquellos casos en que una disposicidén establezca lo
contrario o requiera aprobacién o autorizacidn superior.

ART. 84°~ EJECUTORIEDAD - La Administracién publica, a través de
sus Organos competentes en cada caso podra proceder, -previo
" apercibimiento, a ia ejecucidn forzosa de los actos
administrativos, salvo cuando por ley se exija la intervencién de
los tribunales.

ART. 85°- INADMISIBILIDAD .DE INTERDICTOS - No -se admitiran
interdictos contra las actuaciones de los 6rganos 'administrativos
realizados en materia de su competencia 'y de acuerdo con el
procedimiento legalmente establecido.




ART. 86°- EJECUCION SUBSIDIARIA - La ejecudién forzosa por la
Administracién  se efectuara por medio de la ejecucidn
subsidiaria.

ART. 87°- CONDENA DE CANTIDAD LIQUIDA -

1.81 en virtud de acto administrative hubiere de satisfacerse
cantidad liguida, se seguird el procedimiento previste en la ley
de contabilidad de la Provincia. '

2.En todo caso, deberad tenerse en cuenta lo dispuesto en el
articule 33°, apartado 2.-

ART. 88°- PROCEDENCIA DE LA EJECUCION SUBSIDIARIA -

1.Habra lugar a la ejecucidén subsidiaria cuando se trate de actos

que, por no ser personalisimos, puedan ser realizados por sujeto

distinto del obligado. ‘

5. En este caso  la Administracién realizard el acto por si o a

través de la persona que determine, a costa del cbligado.

3.E1 importe de los gastos, dafios y perjuicics se exigira del
modo dispuesto en el articulo anterior.

"ART. 89°- EXACCION - Esta exaccion podra ser cautelar vy
realizarse antes de la ejecucién, a reserva de la liguidacién
definitiva. ' '

ART. 90°- DANOS Y PERJUICIOS - Si la obligacién personalisima
consistiera en un hacer, y no se realizase la prestacidén, el
obligado deberd ; resarcir los dafios ¥y perjuicios, a cuya
liquidacién y ejecucién se procedera en via administrativa vy
judicial, respectivamente.

TITULO V
REVISION DE LOS ACTOS EN SEDE ADMINISTRATIVA
CAPITULO I
REVISION DE OFICIO

ART, 91°- ANULABILIDAD -
1.La anulacién de los actos declarativeos de derechos requerira la
declaracién previa de qgue son lesivos para el interés publico vy
la ulterior impugnacién ante la Jjurisdicciodn contencioso
administrativa. ‘ '
2.8in embargo, podran ser anulados de oficio por la propia
Administracion  los actos de esa naturaleza cuando concurran las
siguientes circunstancias:

a) Que ellos infrinjan la ley.

b) Que no hayan transcurridos cuatro
afios desde que fueron adoptados.

ART.  92°- ERRORES MATERIALES - En cualquier momento podra la
Administracién rectificar los errores materiales ¢ de hecho y los
aritméticos.

ART. 93°- LIMITACION - Las facultades de anulacidn y reveocacion
no podran ser ejercidas cuando por prescripcién de acciones, por
el tiempo transcurrido u otras circunstancias, su ejercicio
resultase contrario a la equidad, al derecho de los particulares
o a las leyes. -

ART. 94°- ABROGACION - La autoridad de quién emand el acto puede
abrogarlo cuando resulte viciado en su mérito, por haber cambiado
las condiciones de hecho o por nuevas exigencias de interés
publico.



y

ART. 95°- PROCEDENCIA - No puede procederse a anular o revocar de
oficio un acto administrativo sino para satisfacer un interés
publico especifico y actual. No es admisible la revocacidén o
abrogacién de providencias constitutivas de capacidad o de
derechos gque la Administracidén no tenga el poder de suprimir o de
limitar,

ART. 96°- EFECTOS - Salvo disposicién legal en contrario, la
anulacién y la revocacién tendran efecto desde la fecha del acto
anulade o revocado. La abrogacidn surtird efecto desde el momento
en gque sea pronunciada.

ART. 97°- IRREPARABILIDAD DEL DANC - La anulacién o revecacién de
un acto administrativo no daréd lugar a indemnizacidén, si ella no
estéd expresamente acordada por la ley o las estipulaciones del
mismo acto, quedando a salvo en todo casc la accidn resarcitoria
de los dafios, cuando concurran sus presupuestos.

CAPITULO II

RECURSOS ADMINISTRATIVOS. PRINCIPICS GENERALES

ART. 98°- ENUMERACION -

1.Contra las resoluciones administrativas y los actos de tramite
gue determinen la imposibilidad de continuar un procedimientco o
produzcan indefengién podran utilizarse por los titulares de un
derecho subjetivo o de un interés directo, personal vy legitimo en
el asunto, los recursos de reconsideracién, el Jjeradrquico, el de
nulidad yv el de revisidn,

Z.Los recurscos contra un acto administrative gque se funde
unicamente en la ilegalidad de alguna disposicidén administrativa
de caracter general podrin interponerse directamente ante el
drgano que dictd dicha disposicién.

ART. 99°- CONTENIDO -
1.El escrito de interposicién del recurso deberd expresar:

a} organo o dependencia al que se dirige.

b).el nombre vy domicilico del recurrente a efectos de
notificaciones. .

¢) el acto que se recurra y la razéon de su impugnacioédn.

d) lugar, fecha y firma.

e) las demas particularidades exigidas en su caso por las
disposicicnes especiales. :
2.E1 error en la calificacidén del recurso por parte del
recurrente no sera obstaculo para su tramitacidn, siempre que del
escrito se deduzca su verdadero caracter.

ART. 100°- FUNDAMENTOS -

1.Los recursos de reconsideracidn y el jerarquico podran fundarse
en cualquier infraccién del ordenamiento Jjuridiceo, incluso la
-desviacién de poder. ' |
2.Los viclos y defectos gue hagan anulable el acto no podrén ser
alegados por los causantes de los mismos.

ART. 101°- EJECUTORIEDAD DEL ACTO RECURRIDO ~ La interposicién de
cualquier recurso, excepto en los casos en que una disposicidn
establezca lo contrario, no suspenderd la ejecucién del acto
impugnado, pero la autoridad a guien compete resolverlo podra
suspender de oflcio ¢ a instancia de parte la ejecucidén de la
resolucién recurrida en el caso de que dicha ejecucidén pudiera
causar perjuicios de imposible o dificil ‘reparacidn, o cuando la
impugnacion se funde en alguna de las causas de nulidad de pleno
+ derecho previstas en el Art. 33° de la presente Ordenancza.

ART. 102°- ALEGATOS -



l.Para la resolucién de los recursos administrativos ordinarios
sera de aplicacidén 1o establecido en el articulo 73° parrafo 1,

cuando hayan de tenerse en cuenta nuéevos hechos o documentos no
recogidos en el expediente ordinario.

2.El escrito de recursos, los informes y las propuestas no tienen
caracter de documentos nuevos a los efectos de este articulo.

Tampoco lo tendrédn los que el interesado pudo aportar al
expediente antes de recaer la resolucidn impugnada,

3.5in embargo, si hubiere terce:os interesados, se les dara
traslado, en todo caso, del escrito de recurso, para que dentro
de un plazo no menor de diez dias ni mayor de quince aleguen
cuanto estimen convenlente en defensa de sus intereses legitimos.

ART. 103°- EXTENSION DE LA RESOLUCION -La autoridad gue resuelva
el recurso decidird cuantas cuestiones plantee el expediente,
hayan sido o no alegados por los interesados. En este 1ultimo caso
se les olrd previamente.

~ART. 104°- EFECTOS DE LA ADMISION -

l.la admisidn de un recurso interpuesto contra una disposicién de
caracter general implicarad la derogacién o reforma de dicha
‘idisposicién, sin perjuicio de que subsistan los actos firmes
‘dictados en aplicacién de la misma.

2.En tal caso, la resolucién del recurso debera publicarse en el
Boletin MunlClpal

ART. 105°- RECLAMACIONES - No tendran consideraciédn de recurso
las reclamaciones contra resoluciones provisionales en que se
haya concedido wun plazo especial para formularlas. Solamente
después de elevada a definitiva la resolucién correspondientes
podran interponerse contra ella los recursos que procedan.

'RECURSO DE RECONSIDERACION

ART. 106°~  PROCEDENCIA. TRAMITACION - El . recurso de
reconsideracién deberd interponerse, dentro del término de tres
dias de notificado el acto que lo motiva, ante la misma autoridad
que lo dicté, a fin de que este lo revoque por contraric imperio.
La autoridad correrd vista por cinco dias al Asesor de 1la
reparticién y a los demés interesados, si los hubiere, y debera
resolver dentro de igual término y, en caso de no hacerse si,
procederd el recurso jerarquico.

RECURSO JERARQUICO

ART. 107°- AUTORIDAD COMPETENTE - El recurso jerdrquico se
interpondréd ante la autoridad que dicté el acto que lo motiva,
pudiendo deducirse conjuntamente con el de reconsideracién, en
forma subsidiaria, en. cuye caso aquella debera proveer sobre el
mismc, al resolver aquel.

ART. 108°- PLAZO - El recurso Jjerdrquico deberid interponerse
dentro del término de diez dias, y la autoridad ante gquien se
interpuso deberi elevarlo a quien debe resolverlo, dentro de tres
dias de concedido, debiendo expedlrse ésta ultima dentro de cinco
dias de 1nterpuesto.

ART. 109°- FUNDAMENTO - El recurrente debera . fundar la
impugnacién, sefialar las pruebas omitidas o no tenidas en cuenta
por el inferior, asi con los vicios de forma que podrian ser
subsanadas en la instancia antes de resolver en definitiva sobre
el fondo. En este caso, previa a toda sustancxac1on, el superior
ordenara las medldas pertinentes.



ART. 110°- APERTURA A PRUEBA - De oficio o.a peticién de parte,
podréd abrirse a prueba, por un término no mayor de quince dias.
Si se produjere prueba, el interesado podrad alegar sobre el
mérito de la misma, dentro de los cinco dias subsiguientes a la
clausura del términc probatorio.

ART. 111°- PLAZO PARA ‘RESOLVER - La autoridad competente debera
resolver dentro del término de veinte dias desde la presentacién
del alegato, previo dictamen -del..Asesor . letrado,. . que. dehera
expedirse dentro de cinco dias de recibido el expediente en
traslado a este efecto.

ART. 112°- ORGANISMOS AUTARQUICO - En los casos que este recurso
conceda contra las decisiones de los oOrganos autarquicos, se
tramitara con intervencién de los asesores del mismo y del Asesor
- Letrado Municipal. Los traslados o vistas déberan correrse vy
utilizarse dentro de «c¢inco dias, perentorios, con pérdida
automatica del derecho gue haya deijado de usarse en ese lapso.

_éRT. 113°~ M%DOS DE RESOLUCION - En cvalquier caso, al resolverse
@l recurso jerarquico, la autoridad competente podra confirmar,
revocar, modificar, anular o sustituir la resolucién apelada.

7

RECURSO DIRECTO
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ART. 114°~- PLAZO. PROCEDIMIENTO - Si la autoridad que produjo el
aclto recurrido no hiciera lugar al ~recurso Jerarquico
interpuesto, el. interesado podrd recurrir directamente ante el
superior, dentro del término de tres dias, pidiendo que se le
conceda el mismo. Este se pronunciara, concediende o denegando el
recurso, dentro de tres dias de interpuesto previa wvista del
Asesor Letrado, que deberd expedirse dentro de tres dias de
recibido el expediente en Mesa de Entradas de la Asesoria, vy
resolverse dentro de igual término.

ART. - 115°~ ADMISIBILIDAD - Si el recurso no procediera, se
declarara asi, devolviéndosg los autos al inferior para que haga
cumplir lo resulto por el mismo. Si fuera procedente, el superior
5e abocaré'de inmediato al conocimiento del mismo, conforme a los
articulos 109 y siguientes.

ART, 116°- DEVOLUCION - Si el superior entendiese que el recurso
ha sido mal concedido, lo declararéd asi, devolviéndose, las
actuaciones al inferior, para el cumplimiento de lo resuelto por
éste, dentro de los cinco dias de declarado.

RECURSO DE NULIDAD

ART. 117°~ PROCEDENCIA - El1 recurso de nulidad procede contra las
resoluciones dictadas en violacién de las disposiciones
contenidas en la presente Ordenanza y serd tramitado y resuelto
por el superior, conjuntamente con el de apelacién, en la misma
forma y plazos que este.

RECURSO DE REVISION

ART. 118°~ PROCEDENCIA -  Podra interponerse recursoc
extraordinario de revisidén ante el Secretaric competente contra
aquellos actos administrativos firmes en gue concurra algunas de
las circunstancias siguientes:



“: resolucidn impugnada.

l.que, al dictarlos, se hubiera incurridco en manifiesto error de
hecho, «¢ue resulte de los propics documentos incorporades al
expediente. R '

2.Que aparezcan documentcos de valor esencial para la resolucidn
del asunto, idgnorados al dictarse la resolucidén o de imposible
aportacilidén entonces al expediente. '

3.Que en la resoclucidn hayan influido esencialmente deocumentos
testimonios declarados falso por sentencia Jjudicial firma,
anterior o posterior a aquella, resolucién, siempre gue, en el
primer caso, el interesado desconcciese la declaracidén de
-falsedad. ; _

4.Que se produijere cualquier otro género de prueba que desvirtue
categbricamente las prcbanzas en gue el ‘acto decisorio se
fundo.

5.Que la resolucidtn se hubiese dictado come consecuencia de
prevaricado, cohecho, violencia u otra magquinacién fraudulenta
y se haya declaradoc asi en virtud de sentencia firme judicial.

ART. 119°- PLAZO - 1.E1l recurso de revisién se interpondra,
cuandc se trate de la causa primera del articulo antericr, dentro
de los cuatro afios siguientes a l1la fecha de notificacién de la

2.En los demds casos, el plazo sera de tres
meses, a contar del descubrimiento de los documentos o desde que
quedd firme la sentencia judicial.

&
” TITULO VI

INTERVENCION DE LOS ENTES AUTARQUICOS
ART. 120°- CASOS - Salvo que la norma de su creaciédn estableciere
otro procedimiento, el Departamento Ejecutivo podra intervenir
los entes autarquicos, de oficic o a peticidn de sus autoridades,
en los siguientes casos: _
l.cuando notoriamente se viole la ley o el estatuto de su
creacidn., ‘
2.cuando se hayan desnaturalizado totalmente los fines para los
cuales se cred el ente.
3.cuando existan conflictos internos insclubles gue impidan el
desenvolvimiento normal de las funciones del ente.

ART. 121°~ MODO DE RESOLVER - La intervencién deberd resolverse
en acuerdo de Secretarios y el acto que la declare debera estar
fundado” y establecerd la duracién de la intervencién, que no
podrd exceder de tres meses, y las medidas urgentes dque el
interventor deberd aplicar de inmediato para restablecer el
funcionamiento del ente, si estuvieren paralizadas. En el mismo
acto, darase cuenta . al Honorable Concejo Dileberante, con los
antecedentes que hayan determinado la medido excepcional. '

TITULO VITI

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

CAPITULC 1

' PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE NORMAS DE CARACTER GENERAL

ART, 122°- INICIACION DEL PROYECTO - _

l.La elaboracidn de disposiciones de caracter general vy
anteproyectos de Ordenanza sobre organizacién o funcicnamiento de
la Administracién Publica, se iniciara por 1la ' Secretaria
correspondiente, con Jlos estudios e informes previos que



‘garanticen la legalidad, acierto y oportunidad de aquellos y el

dictémen del Asesor Letrado del Depto. Ejecutivo.

2.Se conservaran, junto con la mocidéh providencia o propuesta de

quien tenga la iniciativa de la disposicidén de que se trate; los
dictémenes y consultas evacuadas, las observaciones y enmiendas
que se formulen y cuantos datos y documentos ofrezcan interés
para conocer el proceso de eleboracidén de la norma o puedan
facilitar su interptretacién.

3.No podra formularse ninguna propuesta de nueva disposicidén sin

‘acompafiar con el proyecto la tabla de vigencia de disposiciones

anteriores sobre la msma materia vy sin que en la nueva
disposicidén se consignen expresamente las anteriores que han de
quedar . totalmente ¢ parcialmente derogadas.

4.Cuando, a Jjuicio de la Secretaria o del Dpte. Ejecutivo, la
naturaleza de la disposicidén proyectada lo aconseje, seré
sometida a informacién publica durante el plazco que al efecto se
sefiale.

ART. 123°- PUBLICIDAD Y OBLIGATORIEDAD - Las disposiciones de
cardcter general nco produciran efectos Jjuridicos antes de ser

publicadas en el Boletin Oficial de la Municipalidad, v seran

épligatorias después de los ocho dias de publicadas, salvo que,
por razcones especiales, se establezcan en ellas un plazo
distinto. -

ART. 124°- CONSULTA PREVIA -~ Antes de adoptar cualquier

reglamento, o conjunto de disposiciones generales scbre la
organizacidén o la actividad administrativa, o de modificar o
abrogar las existentes, el oOrganc competente para ello podra
poner en conocimiento de los administrados mediante avisos o de
cualquier otro modo eficaz a ese fin, el propdsito de hacerlo,
para dar la oportunidad a las personas o entidades interesadas en
ellas de producir, verbalmente o© por escrito,las referencias,
informaciones, datos y Jjuicios u . opiniones, gque cnsideren
convenientes para mejorar la actividad reglamentaria proyectada.

ART. 125°- CONTENIDO - El aviso, que se publicara en el Boletin
Municipal, indicard la materia a que refiere el proyecto, la
facultad o poder que se intenta reglamentar la base legal o
constitucional sobre que se basard y una breve relacién sobre sus
directivas, orientacién, propdésitos, etc.

ART. 126°- ANTELACION -~ Este aviso debera publicarse{ por. 1o
nmenos, treinta dias antqs de dictarse el reglamento o de
modificarse o abrogarse el preexistente.

ART., 127°- PUBLICIDAD EXTRAQFICIAL -~ Ademéds del aviso oficial,
podra insertarse la noticia en los periddices, revistas y demas
publicaciones locales del &mbito que abarque el proyectado
reglamento, y deberd remitirse también a 1as personas e
instituciones interesadas en la materia que serid objeto de la
reglamentacidn o medificacidédn proyectada.

ART., 128°- DERECHO A SOLICITAR - Todo organc administrativo debe
acordar a los administrados interesados en ello el derecho y la
oportunidad de solicitar la promulgacidn, modificacién o
abrogacidon de un reglamento. :

ART. 129°- CONTENIDO - La soli%ifudwrespectiva deberd expresar:
1l.La sustancia o naturaleza del reglamente, de la modificacidn o
de la abrogacién solicitada.

2.Los motivos del pedido

3.Indicacién del poder o -facultad del o&érgano municipal para
adoptar dicho reglamento, modificarlo o abrogarlo.



ART. 130°- PRONUNCIAMIENTO -El Organo requerido debera aceptar o
rechazar el pedido dentro de los 30 dias de recibido. Fn el
primer caso, la actividad reglamentaria quedarad sometida a las
disposiciocnes de los articulos 123 Y siguientes.

ART. 131°~ PUBLICACION - La -Secretaria pertinente debera cuidar
de la certificacién, publicacién Y recopilacién de las normas
reglamentarias. La publicacién se efectuard en el Boletin
Municipal, dentro de los quince dias de aprobada la misma.

ART. 132°~ Los Reglamentos y decretos seran obligatorios después
del octavo dia de publicados en.el Boletin Municipal, salvo que
por razones especiales, se estableciere en los mismos que. regiran
antes de ese término. :

CAPITULO II

RECLAMACION RESARCITORIA

..ART.133°- REQUISITO PREVIO - La reclamacion en via administrativa
“serad requisito previo al ejercicio de toda clase de acciones
fundadas en el derechc comin contra la Municipalidad v los entes
autarquicos-de los cuales ella sea responsable.

ART. 134°~ EXCEPCIONES - bxceptuandose de la regla anterior:

l.los cobros de salarios, sueldos o indemnizaciones por
accidentes de trabajo. ’

2.1los cobros fundados en la ejecucidn de sentencia.

3.el resarcimientc fundado en la inconstitucionalidad de leyes o©
decretos. .

4.cuando una norma expresa la excluya.

ART. - 135°- CONTENIDO ~ La reclamaciodn deberad presentarse por
escrito ante la Secretaria del ramo o ante el drgano superior del
respectivo ente autérquico y debera individualizar el o los
agentes o funcionarios que originaron 1la misma, o© resefiar los
datos y referencias que sobre los mismos tuviera el reclamo.

ART. 136°~ CITACION - Se citard a los agentes publicos que
aparezcan como autores de los hechos que motivan la reclamacién,
para que tomen intervencidén en su tramitacién dentro de cinco
dias vy la autoridad que entienda en ella podra requerir todas las
pruebas qué considere necesarias o convenientes para el
esclarecimiento de la responsabilidad invocada, la magnitud del
agravio y la fijacién de la consigna reparacién del mismo.

ART. 137°- PLAZO PARA RESOLVER - La reclamacién resarcitoria
deberd resolverse dentre de los cuatro meses de inciada, vy la
decisién deberd contener expresa conclusién acerca de la
culpabilidad o responsabilidad del agente o funcicnario y sobre
el monto resarcible.

ART. 138°- DICTAMEN:LEGAL%- Sera imprescindible, patra reconocer
la reclamacién o proponer una transaccidén, el dictamen del Asesor
Legal. :

ART. -139° La reclamacién no surtird efecto si la resulucidén que
rcaiga en ella fuera denegatoria, Y el reclamante no interpusiera
la demanda judicial dentro del plazo de 2 meses, o iniciare 1la
correspondietne accidén contenciosa. administrativa.

ART. 140°~ INTANGIBILIDAD DEL OBJETO - La demanda que se entable
con posterioridad a la reclamacién administrativa no podra
modificar el objeto ni el contenido de la misma.



CAPITULO III

RECLAMACIONES Y DENUNCIAS

ART. 141°- DERECHO A PETICIONAR - Cualquier persona, natural o
juridica puede formular reclamaciones y denuncias contra los
érganos y agentes de la Administracién central o los entes
autarquicos, en su propio interés o el de otras personas o el
interes social.

ART. 142°- TRAMITACION OBLIGACION - Las autoridades
administrativas estidn obligadas a recibir y tramitar las
reclamaciones Yy denuncias, con. la atencién y celeridad
.. Correspondientes a su importancia.

ART. 143°~ IMPUGNABILIDAD DE FUNCIONARIOS - Pueden ser objeto de
reclamacién o denuncia la omisién o el cumplimiento irregular de
las obligaciones propias del 6rgano competente o de su agentes,
funcionariog o empleados, la violacién de la legalidad o de los
legitimos intereses de los administrados y el diligenciamento
dilatorio o moroso de los asuntos administrativos. '

ART. 144°- AUTORIDAD COMPETENTE - La autoridad competente para
entender en las reclamaciones o denuncias es el superior
inmediato al que las motiva.

ART. 145°- EXCUSACION POR INCOMPETENCIA - Si el O0rgano ante el
cual. se formula la reclamacién o la denuncia no se .considera
competente para entender en ella, debe remitirla, dentro de tres
dias de recibida, a la autoridad que , a su juicio, lo sea, dando
noticias inmediatamente al reclamante o denunciante.

ART. 146°- TRAMITACION .~ Del escrito de promocién de la
reclamacién o de denuncia se dard traslado dentro de tres dias al
0rgano o agente gque lo motiva. E1 6rgano competente debera
decidir dentro de treinta dias de iniciada aquella. En caso de
declararse justificada, el 6rgano o agente culpable, ademés de la
sancién administrativa correspondiente, deberd abonar las costas
originadas por su accién o su omisién,

ART. 147°- EXTENSION -~ Las disposiciones precedentes se aplicaran
a las denuncias o quejas que se formulen por medio de la prensa o
por ésta misam, siriendo como pieza de iniciacién del
procedimiento la pertinente publicacién. La autoridad que se
considere competente, podra hacer comparecer a la persona o
personas que dieron o suministraton la informacién para ratificar
y ampliar, en su caso, la denuncia o la gueja.

ART. 148°~ De forma.-



